


[bookmark: _GoBack][image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     กลุ่มบริหารงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้…………………………………………………………………………..
ที่………/…………                                                 วันที่ …………  เดือน …………………   พ.ศ. ............
เรื่อง   รายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม............................................................... 


เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งทรายวิทยา
            
         ด้วย ข้าพเจ้า …………………………………………………………………………ตำแหน่ง…………………………………….
กลุ่มบริหารงาน/กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้………………………………………………………………………………………..โรงเรียนทุ่งทรายวิทยา ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม........................................................................................ ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณการศึกษา ………………….. ขอรายงานผลการดำเนินงานดังนี้
ผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมกำหนดเป้าหมายไว้  …………… ผลการดำเนินงาน ร้อยละ …………….	
สรุป		 เป็นไปตามเป้าหมาย ร้อยละ ___________________
		 สูงกว่าเป้าหมาย 	ร้อยละ___________________
		 ต่ำกว่าเป้าหมาย 	ร้อยละ___________________
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                         
                                                                   ลงชื่อ
  ( ..................................................... )
      						     ตำแหน่ง……………………………………………………………

	
ความคิดเห็น………………………….………………..…....…….....
………………………………………………………………………………

   ลงชื่อ .........................................................................
               (นางสาวนภาพร  อนุสรณ์ประดิษฐ์)
               เจ้าหน้าที่งานนโยบายและแผนงาน

ความคิดเห็น………………………….………………..……………...
………………………………………………………………………………

 ลงชื่อ .............................................................................
               (นางแพรวพัฒน์  เหมือนสุวรรณ์)
               หัวหน้างานนโยบายและแผนงาน
	
ความคิดเห็น ..................................................................
……………………………………………………………………………..
       
ลงชื่อ..............................................................................
( นางสาวสมสวรรค์   เหล่าทรัพย์ )
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานงบประมาณ

ความคิดเห็น………………………….………………..…....…….....
………………………………………………………………………………
      
 ลงชื่อ.......................................................................
( นายสุรสิทธิ์  ลาภอินทรีย์ )
ผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งทรายวิทยา


แบบฟอร์มการรายงานโครงการ
โครงการ....................................................
หน่วยงาน โรงเรียนทุ่งทรายวิทยา  อำเภอทรายทองวัฒนา  จังหวัดกำแพงเพชร
สนองกลยุทธ์ สพฐ. ข้อที่ :  ……….    สนองกลยุทธ์ สพม. ข้อที่ :  ……   สนองกลยุทธ์โรงเรียน ข้อที่ :  …..
สอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา :
	มาตรฐานที่ ………………………………..
		ตัวชี้วัด ……………………………………………..
กลุ่ม/หน่วยที่รับผิดชอบ :  	 ฝ่ายบริหารทั่วไป  		 ฝ่ายบริหารงบประมาณ
				 ฝ่ายบริหารบุคคล		 ฝ่ายบริหารวิชาการ
ผู้รับผิดชอบกิจกรรม : …………………………………………..............................................................
ลักษณะกิจกรรม			  กิจกรรมใหม่	 กิจกรรมต่อเนื่อง	  อื่น ๆ
ผลการดำเนินการ 	  	 แล้วเสร็จ		 ไม่ได้ดำเนินการ

1. หลักการและเหตุผล
………………………………………………………………...…………………………………………

2. วัตถุประสงค์ 
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………

3. เป้าหมาย (เชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ)
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………








4. วิธีดำเนินการ
      .................................................................................................................................................................
      .................................................................................................................................................................
      .................................................................................................................................................................

5.  งบประมาณ
     ตั้งไว้         ……………………  บาท
     ใช้ไป         ……………………  บาท
     คงเหลือ     ……………………  บาท

6.  ตัวชี้วัดความสำเร็จ / วิธีการติดตาม / เครื่องมือการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 
	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	วิธีประเมิน
	เครื่องมือที่ใช้ในการประเมิน

	
	
	



7.  สรุปผลการดำเนินงามตามเป้าหมาย

	ที่
	เป้าหมาย / ตัวชี้วัดของ  โครงการ / กิจกรรม
	สภาพความสำเร็จ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



8.  สรุปในภาพรวม
8.1  จุดเด่นของกิจกรรมในครั้งนี้  
      .................................................................................................................................................................
      .................................................................................................................................................................
      .................................................................................................................................................................
     	8.2  จุดที่ควรพัฒนาของกิจกรรมในครั้งนี้
      .................................................................................................................................................................
      .................................................................................................................................................................
      .................................................................................................................................................................
   


  	8.3  ข้อเสนอแนะเพื่อพัฒนาของกิจกรรมในครั้งนี้
      .................................................................................................................................................................
      .................................................................................................................................................................
      .................................................................................................................................................................

9.  ปัจจัยสนับสนุนความสำเร็จของกิจกรรม
      .................................................................................................................................................................
      .................................................................................................................................................................

10.  ภาคผนวก  (รบกวนแนบเอกสารตามนี้น่ะค่ะ)
	10.1 คำสั่ง
10.2 ภาพประกอบกิจกรรม (ถ้ามี)
	10.3 เครื่องมือการประเมิน (ต้องมี และต้องสอดคล้องกับจุดประสงค์ รวมทั้งตัวชี้วัดที่ตั้งไว้)
	10.4 อื่น ๆ


ลงชื่อ..............................................
          (........................................)
        ผู้รายงานกิจกรรม
           วันที่.........เดือน...........พ.ศ..........
















ความเห็นหัวหน้าโครงการ 
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(.........................................)
หัวหน้าโครงการ..........................................................

ความเห็นงานนโยบายและแผน 
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(นางแพรวพัฒน์  เหมือนสุวรรณ์)
หัวหน้ากลุ่มงานนโยบายและแผน

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งทรายวิทยา 
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(นายสุรสิทธิ์  ลาภอินทรีย์)
ผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งทรายวิทยา
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